BOLLEBYG’DS Styrdokument 1(6)

2016-06-03

KOMMUN Faststilld: Kommunstyrelsen
2014-12-01 § 198

Giller f6r: samtliga nimnder och
verksamheter

Dokumentansvarig: Administrativ chef
Reviderad: Kommunstyrelsen
2016-05-23 § 49

Dnr : KS2014/345

Riktlinjer vid direktupphandling for Bollebygds kommun

Postadress Besdksadress Telefon Telefax Webbplats E-post
517 83 Bollebygd Ballebovagen 2 033-231300 033-231428 www.bollebygd.se kommunen@bollebygd.se



2 (6)

Innehallsforteckning

Riktlinjer vid direktupphandling for Bollebygds KOmMmuN ...........cccooviieiiiiiciese e 1
L BAKGIUNG ...ttt ettt et e et e e s e e R e s be et e e st e e b e e s teeneenbeeneeereenre e e s 3
P i (-SSP PO RO PRPR 3
I =T |1 SRS USSR 3
I A LT a Lot o | T = =T ST 3
B2 UNGANTAG ..ttt bbb bbbt bt bbbt b bbb b b ere s 3
3.3 ANSVAN OCH TOIIET ...t ettt nne s 3
3.4 Regler for KONKUITENSULSATINING........ciiiieieieiieieesie sttt 4
3.5 Regler for stdd, samordning och doKUMENLatioN ...........cccvieeiieie i 4
Bilaga 1, aktuella troskelvarden upphandling...........coooiiiiiiiiiic s 6
LOU — Lagen om offentlig upphandling...........cooveeiieiiic e 6

LUF — Lagen om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och posttjanster......... 6



3 (6)

1 Bakgrund

Den 1 juli 2014 tradde en lag i kraft som kriver att upphandlingar som 6verstiger 100 000 ska
dokumenteras. Lagen sdger dven att en upphandlande myndighet eller enhet ska besluta om riktlinjer
for anviandning av direktupphandling.

2 Syfte

Syftet med kravet pa riktlinjer dr bland annat att se till att upphandlande myndigheter och enheter
tillimpar ett strategiskt forhallningssitt for offentlig upphandling, inte minst vid direktupphandling.
Riktlinjerna ska ocksa syfta till att sakerstilla att myndigheten tillvaratar konkurrensen vid
direktupphandlingar.

3 Regler

3.1 Generellaregler
Huvudregeln for tillatelse att direktupphandla ér att samtliga nedanstaende punkter dr uppfyllda:

* Det ir sikerstillt att det saknas avtal/ramavtal for det som ska inkGpas.

®  Virdet pa tilltainkt upphandling ar under beloppsgransen for direktupphandling
(28 % av troskelvirdet, LOU)'.

* Den kommungemensamma arliga volymen f6r det som vara/produkten/tjinsten
overstiger inte troskelvirdet for direktupphandling.

* Personen som utfér direktupphandlingen ska ha genomgatt steg ett och tva 1
kommunens inképsutbildningsprogram.

Om kommunens behov ér 16pande och sett Gver tre dr 6verskrider beloppsgrinsen ska upphandlande
verksamhet Gverviga att istillet upphandla ett ramavtal med annonserat forfarande.

3.2 Undantag

Utover huvudregeln ar det tillatet att direktupphandla om det vid annonserat férfarande inte
inkommit varken giltiga och/eller limpliga anbud.

Direktupphandling dr ocksa tillitet vid mojlighet till extra férmanligt kop, vid synnerlig bradska samt
nir det inte dr lampligt att begira in anbud genom annonsering. Den som har f6r avsikt att genomfora
en direktupphandling med aberopande pa ovan undantagsregler ska innan genomférande kontakta
upphandlingsombud eller upphandlingsansvarig f6r godkdnnande. Bevisbordan ligger dd hos den
aberopande. Dessa undantagsregler ska vidare tillimpas restriktivt och rekvisiten ér sillan uppfyllda.

3.3 Ansvar och roller

Den som ska genomféra en direktupphandling ska ha 1 enlighet med delegationsordningen ritt att
fatta beslut om genomfdérande.

Samma person ska dven ha genomgatt kommunens inképsutbildningsprogram, Steg ett och tva.

! For aktuella beloppsgranser, se bilaga 1.
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3.4 Regler for konkurrensutséattning

De grundliggande principerna inom offentlig upphandling; likabehandling, icke-diskriminering,
transparens, proportionalitet och 6msesidigt erkinnande ska alltid arbetas utifran oavsett typ av
upphandling. Valet av leverantor ska géras pa affirsmissiga och objektiva grunder.

Konkurrensutsittning ska tillimpas pa foljande sitt och vid nedan beskrivna nivaer.

Vid inkoépsvirde liagre 4dn 0 kr — 9 999 kr
v' Konkurrensen ska tillvaratas och omvirldsbevakning ska ske fran forsta kronan.
v Direktupphandling kan ske muntligen, men skriftligt ska ske om méjligt.

Vid inképsvirde 10 000 kr — 100 000 kr
V' Bor minst tre leverantorer tillfrigas.
4 Vid ej genomford konkurrensutsittning ska godkinnande inhiamtas fran
upphandlingsombud eller upphandlingsansvarig.
4 Direktupphandling ska genomféras skriftligen.
v" Budgetansvarig chef beslutar om upphandlingen ska annonseras.

Vid inképsvirde frin 100 000 kr till grinsen for direktupphandling

4 Ska minst tre leverantorer tillfragas.

v Vid fler kinda limpliga aktérer pd marknaden, dn tre bor dessa aktorer ocksa tillfrigas.

4 Ska kontakt med kommunens upphandlingsombud eller upphandlingsansvarige tas for
godkinnande, stéd och samordning.

v" Direktupphandling ska genomf6ras skriftligen.

v" Budgetansvarig chef beslutar om upphandlingen ska annonseras.

v" Om upphandling inte annonseras ska Blankett fir dokumentation av direktupphandling
anvindas och diarieféras i kommunens diariesystem, Platina.

V' Avtal ska skrivas, diarieféras samt skickas till kommunens upphandlingsansvarige.

Det ar alltid tilldtet att annonsera en direktupphandling. En annonsering kan vara en férdelaktig
strategi att tillimpa da t.ex. pris eller bista kvalitét efterstravas.

Om det finns leverantérer som uppfyller limplighet kan en inbjudan att limna anbud skickas till
dessa. Vid annonsering kan limpliga leverantorer informeras om att upphandling pagir.

3.5 Regler for stdd, samordning och dokumentation

Vid inkép virda mer an 100 000 kr ska alltid upphandlingsombud eller upphandlingsansvarige
kontaktas f6r stod och samordning. Vid inkép som resulterar i avtal som har giltighet 6ver tid ska
alltid upphandlingsombud eller upphandlingsansvarige kontaktas for stoéd vid upphandlingen och for
upprittande av avtal.

Samtliga direktupphandlingar som 6verstiger 10 000 kr ska dokumenteras och kommuniceras. Det
innebir att enbart direktupphandlingar som underskrider 10 000 kr saknar krav pa dokumentation.

Direktupphandling 6verstigande 10 000 kr dér inte konkurrensutsittning genomforts ska godkinnas
av upphandlingsombud eller upphandlingsansvarig.
Budgetansvarig ansvarar for att direktupphandlingsgrinsen inte 6verskrids under samma
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rikenskapsar. Budgetansvarig ska tva ganger per dr redovisa summan av genomférda
direktupphandlingar till upphandlingsansvarige.

Vid direktupphandling dr anbudshandlingar att betrakta som offentliga handlingar, men far inte
limnas ut innan sekretessbedémning genomforts. Beslut om att inte limna ut dokument, fattas av den
som i enlighet med delegationsordningen har ritt att fatta beslut. Vid osidkerhet ska administrativa
avdelningen kontaktas.

Samtliga avtal ska bada diarieforas i kommunens diariesystem av respektive upphandlare samt liggas
in 1 kommunens avtalsdatabas, vilket utférs av administrativa avdelningen. Originalen ska alltid finnas
1 kommunens diariesystem.



Bilaga 1, aktuella troskelvarden upphandling

LOU - Lagen om offentlig upphandling
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Euro Sek
Varor och tjinster
Statliga myndigheter 135 000 1233 941
Ovriga upphandlande myndigheter (till exempel kommuner, 209 000 1910 323
landsting, allmannyttiga bolag, féreningar, stiftelser)
Byggentreprenader
Samtliga upphandlande myndigheter 5225000 |47 758 068

Beloppsgrins for direktupphandling: 534 890 kronor

LUF — Lagen om upphandling inom omradena vatten, energi, transporter och

posttjanster
Euro Sek
Varor och tjanster
Upphandlande enheter/myndigheter 418 000 3 820 645
Byggentreprenader
Upphandlande enheter/myndigheter 5225000 | 47758 068

Beloppsgrins for direktupphandling: 993 368 kronor



